
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Personalpartner ist ein familiengeführtes Unternehmen. Zwei Unternehmen arbeiten Hand in Hand unter
einem Dach. Die Personalpartner Arbeitsvermittlungs- und Überlassungs GmbH, gegründet von Alfred
Winkler im Jahr 2002, und die Personalpartner Dienstleistungs- und Franchise GmbH, gegründet von
seinem Sohn Steffen Winkler im Jahr 2005. Der gemeinsame Firmensitz befindet sich in Groß-Gerau,
mitten im Rhein-Main-Gebiet zwischen Frankfurt am Main, Darmstadt, Wiesbaden und Mainz.
 
Unsere langjährigen Erfahrungen, sowohl in der Arbeitnehmerüberlassung als auch in der Direktvermittlung
von gewerblichem und kaufmännischem Personal, bringen Bewerber und Unternehmen zusammen und
schaffen so für beide Seiten einen Erfolg.
Unsere gelebte Philosophie ….
 
„Der richtige Mitarbeiter am richtigen Arbeitsplatz“
 
bedeutet sowohl für Unternehmen und Mitarbeiter als auch Bewerber eine angenehme und langfristige
Zusammenarbeit in der täglichen Arbeit. Unsere Mitarbeiter sind unser höchstes Gut. Denn nur wer den
Job hat, der auch zu ihm passt, ist mit Freude und ganzem Herzen bei der Sache.
 
Unsere gesamte Arbeitsweise ist von einem ausgeprägten Vertrauensverhältnis gekennzeichnet und
spiegelt den familiären Charakter unseres Unternehmens wieder. Dies wissen unsere langjährigen Kunden
und Mitarbeiter ebenso zu schätzen wie unsere Bewerber, denen wir von Anfang an offen und ehrlich
begegnen. So handeln, denken und führen wir.

Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann (m/w/d) für
Büromanagement

(17)

 Standort: Groß-Gerau  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Bewirb dich

für einen Ausbildungsplatz als Kauffrau / Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement und werde Teil unseres Teams in Groß-
Gerau!

Deine Aufgaben:

Personalsachbearbeitung
Kundenbetreuung
Faktura-/ Rechnungserstellung
Verwaltung und Beschaffung von Büromaterial
Postbearbeitung und –verwaltung

Das bringst Du mit:

• Du hast die mittlere Reife oder das Fachabitur
• Du bist kontaktfreudig, kommunikativ, engagiert und arbeitest gerne im Team
• Du hast gute MS Office und Internet Kenntnisse
• Du bist zuverlässig und motiviert
• Russische oder Rumänische Sprache von Vorteil



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Das ist genau Deine Ausbildung!? Dann starten Sie heute noch Ihren neuen beruflichen Weg!

Nach Erhalt Ihrer Unterlagen nehmen wir umgehend Kontakt zu Ihnen auf. Gern vereinbaren wir mit Ihnen auch 
telefonisch direkt einen Vorstellungstermin.

 
Für eine erste telefonische Kontaktaufnahme erreichen Sie Ihren Ansprechpartnerin Frau Hatun Özgül unter 06152 
- 931928
Wir freuen uns Sie persönlich kennen zu lernen.
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